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LOI NOI PAU

Dé dap ting yéu cAu cung cip thong tin vé tai san, ng phai tra, von chu sd
hitu, doanh thu, thu nhap khac, chi phi, két qua hoat dong kinh doanh, va cac
luéng tién phuc vu cho viéc quan ly doanh nghiép, méi doanh nghiép can c6 mot
hé thong k& toan phu hgp véi quy mé va theo yéu cAu ctia riéng minh. Hé théng
ké todn nay phuc vu nhu céng cu dé phan tich, ghi chép, tong hop va bao cao
cic nghiép vu kinh t& do doanh nghiép thuc hién, cho nhiing ngudi c6 nhu cau
st dung théng tin vé doanh nghiép minh; va qua trinh nay dudc coi la quy trinh
k& toan, dé bién ddi nghiép vu kinh t& phat sinh thanh thong tin ké toan hitu
dung.

Quy trinh ké toan nay dugc thuc hién theo sy dién bién cua cac quy trinh
hoat déng kinh doanh cia doanh nghiép, véi viéc st dung mot hé thong cac cong
cu nhim thuc hién phuong phap thu thap, xi ly va cung cip théng tin ké toan
cho ngudi st dung, nhu: Ching ti ké toan, Tai khodn ké todn, S6 ké todn va Bdo
cdo tai chinh.

Cac phuong tién ké toan co ban néu trén dudc s dung dé thuc hién phudng
phap va quy trinh ké toan theo quy dinh tai Hé théng van ban phap ly vé ké toan
hién hanh nhu: Luat va Nghi dinh ké toéan, cac chuan muc ké toan Viét Nam, cac
Théng tu huéng dan thuc hién ké toan trong linh vuc hoat dong kinh doanh.

Pé giai thich, hudng dan van dung va cu thé hoa quy trinh thuc hién cac thu
tuc ké toan cac nghiép vu kinh t& phat sinh a4p dung cho cac loai hinh doanh
nghiép, theo cac van ban phap ly hién hanh néu trén, cuén sich Huéng dan
thuc hanh ché do chung tu ké toan, s6 k€& toan, va bao cao tai chinh
doanh nghiép 16n, vua va nhé (thuc hién tir 30-3-2005) dugdc bién soan nham
trg giap cho cac doanh nghiép, va nhiing ngudi su dung thong tin ké toan doanh
nghiép, phuc vu cho cong viéc va muc dich ciia minh, ciing nhu cac déi tugng hoc
tap va nghién ctu ké toan c6 thé ndm bét va van dung cac chinh sach k& toan néu

trén mot cach hiéu qua.
Néi dung cudn sdch gém nhitng vdn dé va két cau nhu sau:
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Chuwong I - Ké todn va quy trinh ké toan hoat déng kinh doanh ciia
doanh nghiép
Chuwong II - Huéng dan thuc hanh “Ché dé chiing tiz ké toan” theo
Ludt va Nghi dinh ké'todn
Chuwong III - Huéng dan thuc hanh “Ché dé sé ké toan” theo Ludt va
Nghi dinh ké'todn
Chuong IV - Huéng dan “Lap va trinh bay bdo cdo tai chmh” theo
Ludt va Nghi dinh kétodn
Véi nhiing ndi dung néu trén, cuén sach dé cap cac van dé: Ké'todn tai chinh
va pham vi, doi tuong, cdc nguyén tdc ké todn co bdan ctua né; Gidi thich cde khdi
niém, tiéu chudn, phan loai, ddanh gid, thoi diém ghi nh@n tai sdn, nd phai tra,
von, qud trinh hoat dong kinh doanh, chi phi va thu nhdp cia doanh nghiép
va huéng dan téng qudt quy trinh ké todn hoat dong kinh doanh cia qoanh
nghiép; huong dan thuc hanh: Lap Chiing tiz ké todn ghi nhan ting nghiép vu
kinh t& da phat sinh va hoan thanh; M¢ s6, ghi s6 va khod S6 ké todn theo cdc
hinh thite s6 ké todn thong dung; Gidi thich: nhitng ludn diém co bdn vé bdo cdo
tai chinh; Cdc yéu cdu va nguyén tdac chung vé lap va trinh bay bdo cdo tai chinh;
Xac dinh cdc thong tin kinh té, tai chinh co ban cdn thiét trinh bay trén m5§'bdo’
cdo tai chinh; huong dan thue hanh vé quy trinh thu thdp va xi ly théng tin ké
todn cung cap cho viéc lap cdc bdo cdo tai chinh; Gidi thich va hu’dngdé'n lap va
trinh bay cdc bdo cdo tai chinh, phu hgp véi Luat va Nghi dinh k& toan, Chuin
muc s6 21 “Trinh bay bao céo tai chinh” va cac Théng tu hudéng dﬁﬁ"’ﬂ}uc 'hién cac

chuin muc ké toan sé 89/2002/TT-BTC, s6 105/2003/TT- BTC so 23/2005/'1T B’PC |

ngay 30-3-2005. ' sl dresel adu

Hy vong rang, cudn sach sé dap ing dudc nhiing van dé micﬁé"&éc gia quan
{o1rld g o1

~

tam.
Tuy nh1en trong qua trinh b1en soan mac du dd co nhleu co gdﬁng, song

)()

dudc nhiéu y kién déng gép cua ban doc, dé lan xuat ban sau sé da 58
hoan thién hon. -~
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CHUON}} I-KE TOAN VA QUY TRINH KE TOAN
HOAT PONG KINH DOANH CUA DOANH NGHIEP

I. KE TOAN TAI CHINH VA CAC NGUYEN TAC KE TOAN CO BAN

1. K& toan tai chinh

Ké todn ghi nhdan, do luong, danh gid va kiém tra hoat doéng trong méi to
chite thue hién qud trinh tdi sin xudt. Ké toan phan anh va téng hop cdc s6 “lidu vé
cdc yéu t6'va cdc nghiép vu kinh doanh, theo doi va nghién citu cdc doi tuong cua
mfnh Ifhl.tc ché théng tin vé thuc trang voén cho hoat déng, nhizng ddc trung va cdac
fze:t qua cua cdc qud trinh kinh doanh, dé la phdn dnh tdi san xudt san phém xa

oL.

Ké todn dugc hibu la mot hé théng thong tin c6 muc dich, duge sap xép theo
mot co cdu logic ¢ hé théng va toan dién, duge siz dung dé ghi nhdn, do luong, danh
gid va kiém tra hoat déng cia cdc t6 chite thude co cdu ctia nén kinh té quoc dan.

Theo yéu ciu quan ly hoat déng kinh doanh ctia doanh nghiép, ké todn dugc
phén thanh hai bo phdn doc lap tuong doi, nhung ching c6 moL quan hé vdi nhau.:
ké todn tai chinh va ké'toan quan tri.

K& todn tai chinh 1a bo phan ké toan ghi nhan, giam sat, kiém tra mét cach
lién tue, c6 hé thong cac hoat dong clia méi t6 chic, dudi hinh thic gia tri, trén goc
d6: Su hinh thanh va su van dong cua von; va két qua hoat dong trong mot thoi ky
nhat dinh, dé cung cdp thong tin hiu ich cho ngudi si dung vé tinh hinh tai chinh,
tinh hinh hoat déng va céc ludng tién cua mét t6 chic thude nén kinh t& qudce dan.

Chize ndng cua ké todn tai chinh 1a cung cap thong tin vé tai san, ngudn von,
chi phi va thu nhap ctia mot t6 chic (t6 chiic kinh doanh, t6 chitc du toan hay cac

t8 chtc khac), cho nhiing ngudi si dung bén ngoai doanh nghiép.

Muc dich cta ké todn tai chinh 1a cung cip cac théng tin vé tinh hinh tai
chinh, tinh hinh kinh doanh va cic ludng tién cua mot doanh nghiép (hay mot to
chiic), dap tng nhu cAu hitu ich cho sé déng nhiing ngudi ¢ bén ngoai don vi su

dung trong viéc dua ra cac quyét dinh cua minh.
Pé dat muc dich nay k& toan tai chinh phai cung cap nhiing thong tin cua
mét don vi vé: tai san; ng phai tra; von chu sé hitu; doanh thu, thu nhap khac, chi

phi, 1ai va 16; cac Judéng tién. Tuy nhién, ké toan tai chinh khdong cung cap thong

d
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tin chi tiét vé cac chi tiéu néu trén lién quan dén ting don vi ndi b ctia doanh
nghiép hay mét té chic. '

2. Pon vi ké toan (Pon vi ap dung ké toan tai chinh)

Trén géc d ké toan, doanh nghiép duge quan niém nhu 1a nhiing t8 chitc déc
lap véi cha s6 hitu va véi doanh nghiép khac; vi muc dich cia ké toan la ghi nhan
lai qua trinh kinh doanh va béo céo dinh ky vé tinh hinh tai chinh va lgi nhuan
cla ting doanh nghiép riéng biét. Nén so liéu ghi chép va béo edo cha méi doanh
nghiép khong duge bao gém bat ky qua trinh kinh doanh hodc tai san nao cta
doanh nghiép khac, hoic tai san ca nhan hay qua trinh kinh doanh caa cha s
hiiu doanh nghiép, dé cac yéu td nay khong lam sai léch cac théng tin vé tinh
hinh tai chinh va lgi nhuan cua doanh nghiép.

Do d6, trong linh vuc ké toan, don vi ké toan duge hiéu 1a mét té chic doc
lap ké ca déi véi chi sd hitu va té chic nay thuc hién mot quy trinh ké toan khép
kin ti khau lap chiing ti dén khau ghi sé va lap bao cao tai chinh.

Khoan 1c - Diéu 2 Luat K& toan Viét Nam quy dinh: Don vi ké toan la doanh
nghiép thudce cac thanh phan kinh té& duge thanh lap va hoat dong theo phap luat
Viét Nam. '

3. Doi tugng ctia ké toan tai chinh

Ké toan ghi nhan, do luong, danh gia hoat doéng kinh doanh cua doanh

nghiép duéi hinh thiec gia tri. Khi doanh nghiép thuc hién cac nghiép vu kinh té

tai chinh gén lién véi cac qua trinh hoat dong kinh doanh, cac nghiép vu nay téac
dong dén su bién ddi cia von kinh doanh, va su bién ddi nay dude ghi nhan trén
hai géc dd: Tai san kinh doanh (1a vén kinh doanh dude biéu hién trong nhiing
hinh thai tén tai cla ching, vi du nhu: nha clfa, may mée, thiét bi, nguyén vat
liéu, hang héa...) va von kinh doanh (nguén vén kinh doanh) hay la ngudn hinh
thanh tai san kinh doanh (vén cua chu sé hitu, nha dau tu, ngudi cho vay...).

Nhu vay, déi tuong cia ké todn (doi tuong ghi nhén, do luong, dinh gid
cia ké todn) 1a tai san, nguén vén kinh doanh, chi phi, doanh thu va thu
nhap khac. . : wiel o

Can ct khoan 3 Diéu 9 cua Luat K& toan, doi tugng ké toan thuéc hoat d6ng

kinh doanh dugc quy dinh nhu sau: ash aBiy Raetd woub
a) Dm mdng k& toan la tai san c§ dinh va tai san luu dong, gom: i(! i
'I‘xen va cac khoan tudng dudng tién: i3 By iV o

.Cac khoan phal thu;
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- Hang tén kho:
- Dau tu tai chinh ngin han;

- Tai san ¢8 dinh htu hinh, tai san co dinh v6 hinh, tai san ¢é dinh thué tai
chinh;

- Dau tu tai chinh dai han;

- Tai san ngan han va tai san dai han khac.

b) Déi tugng ké toan 1a ng phai tra, gom:

- Phai tra ngugi ban:

- Phai tra ng vay;

- Phai tra céng nhan vién;

- Cac khoan phai tra, phai nop khac.

¢) D61 tugng ké toan 1a von chu s6 hitu, gém:

- Vén cua chu sé hiiu;

- Cac quy;

- Lgi nhuan chua phan phoi.

d) Cac khoan doanh thu, chi phi kinh doanh; thu nhap khac va chi phi khac.

e) Thué va cac khoan ndép ngan sach nha nudc.

f) Két qua va phan chia két qua hoat déng kinh doanh.

g) Cac tai san khac c6 lién quan dén don vi ké toan.

4. Cac nguyén tac ké toan co ban ‘

Céac nguyén tac ké toan cd ban hudng dan viée thu thap va trinh bay c:éic sO
litu ké toan trén cac bao cao tai chinh. Trong céng tac ké toan, nguyén tac ké
to.én huéng dan cho viéc danh gia, ghi chép va trinh bay cac théng tin vé tinh
hinh tai chinh, két qua hoat dong kinh doanh luéng tién cia mét doanh nghiép.

4.1. M6t s6 khdi niém hodc gid dinh la co s6 clia nguyén tdc ké'todn

a) Khdi niém don vi ké'todn

Nhu da néu & phan trén: don vi ké toan duge hiéu la mot t6 chic doc lap ké
ca d6i véi chu s6 hitu, va té chic nay thuc hién mot quy trinh ké toan khép km tu
khau lap chiing tu dén khau ghi s6 va lap béo céo tai chmh I

P& bao dam cac don vi ké todn nay moé hinh hoa cac hoat dong ciia minh mot
cach trung thuc va hop ly bang cac théng tin ké toan, thi chiing la d01 tucmg va la
can cit dé ké toan dit ra cac nguyén tdc cia n6é, nham phuc vu cho* V1ec fhu thap

théng tin kinh té, tai chinh cua don vi ké toan.
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b) Khdi niém danh gid bdng tién

Qua trinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép duge danh gia, ghi nhan
lai, va lap bao céo tai chinh theo don vi tién té 1a déng Viét Nam. Didu dé c6 nghia
la tat ca tai san, nguén von va sy bién déng caa ching dugde danh gia ghi nhén lai,
va cong bé trén béo cao tai chinh biang don vi tién té 1a dong Vit Nam. Ngoai ra ké
toan con su dung don vi tinh khac nhu don vi hién vat va thai gian lao déng.

Theo Lugt Ké'toan Viét Nam, don vi tinh duoc s dung trong ké todn gom:

1. Don vi tién té la dong Viét Nam (ky hiéu quéc gia 1a “VND”). Trong
truong hop nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh 1a ngoai té, phai ghi theo
nguyén té va dong Viét Nam theo ty gia hai doai thuc t&€ hodc quy déi theo ty gia
hdi doai do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém phat sinh, tri
truong hop phap luat c6 quy dinh khac; déi véi loai ngoai té khong cé ty gia héi
doai véi dong Viét Nam thi phai quy déi théng qua mot loai ngoai té ¢6 ty gia héi [
doai véi dong Viét Nam.

Don vi ké toan chu yéu thu, chi bang ngoai té thi duge chon mét loai ngoai té
do B Tai chinh quy dinh lam don vi tién té dé k& toan, nhung khi lap béo céo tai
chinh sl dung tai Viét Nam phai quy déi ra dong Viét Nam theo ty gia héi doai do
Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bé tai thoi diém khoa sd lap bao cao tai
chinh, trur truong hgp phap luat cé quy dinh khac.

2. Don vi hién vat va don vi thoi gian lao déng 1a don vi do luong chmh thic
cia nude Cong hoa xa hodi chi nghia Viét Nam; trudng hop c6 sit dung don vi do
luong khac thi phai quy d6i ra don vi do ludng chinh thiic cua Cong hoa xa héi
chu nghia Viét Nam.

¢) Gia dinh hoat déng lién tuc

Trong qua trinh hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép, ké toén gia dinh
hoat dong nay la lién tuc. Gia dinh nay la hitu ich, vi thuc té& kinh doanh ctia moi
-doanh nghiép hau hét 1a thyc hién khong ngiing va khoéng c6 thoi glan gian doan
va gia thiét nay la can thiét cho viéc danh gia tai san theo gia nao? La mot doanh
nghiép hoat dong lién tuc, nén tai san duge dung vao hoat dong kinh doanl ctia
doanh nghiép khong dude ban. Do d6 tai san cia doanh nghiép khéng
theo gia thi truong thay d6i vi chiing that su khong thich hop va khéng
Miit khac khong xay ra viéc mua ban tai san thi gia tri thi truong
1{3;; mot cach khach quan nhu yéu cau cta nguyén téc khach quan. Néu
doanh nghiép dang chudn bi duge ban hogc ngung kinh doanh thi khai ;
khéong duge van dung vao viéc 1ap bao céo tai chinh.
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- Viéc tudn theo nguyén téc “Hoat déng lién tuc” khi lap va trinh bay béo céo
té}l Chiri_h la diéu kién dé doanh nghiép c6 thé danh gia gia tri caa doanh nghiép
vao cudl ky ke toan trén co sd gia goe. Vi néu doanh nghiép & tinh trang khéng
hoat dong lién tuc thi taj thei didm d6 gia tri cia doanh nghiép phai dude xéc
dinh theo gia khéc (gia thanh 1y).

\ Ng‘uyén tac nay phai duge xem xét t5i thiéu trong vong 12 thang tdi ké tir
ngay két thdc nién d6 ké toan. Va trong khoang thoi gian nay, dé danh gia kha
nang hoat dong lién tuc ctia doanh nghiép, thi Giam déc (hoic ngudi ditng dau)
doanh nghiép cin phai xem xét dén moi théng tin ¢6 thé du doan dugc kha nang
hoat dong lién tuc.

d) Khai niém ky ké'toan

Muc dich cha ké& toan la cung cap cac thong tin vé tinh hinh tai chinh va
hiéu qua kinh doanh ctia doanh nghiép, dé phuc vu cho viée ra cac quyét dinh caa
ban lanh dao doanh nghiép va cta cac nha diu tu, do d6 yéu cau doanh nghiép
cung cap bao cao tai chinh dinh ky, it nhat 1a hang nam. Diéu d6 c6 nghia la hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép dudc xem nhu tién hanh trong ting khoang
thoi gian nhat dinh nhu: thang, quy, nim (mic du trong thuc t& qua trinh hoat
dong kinh doanh cta doanh nghiép kéo dai trong nhiéu niam). Do d6 béo cao tai
chinh cua doanh nghiép dudc 1ap cho méi ky ké toan.

Vay ky ké toan 1a khoang thoi gian xac dinh ti thoi diém don vi bat dau ghi
s6 ké& toan dén thoi diém két thic viéc ghi sé ké toan, khoa sé ké toan dé lap bao
cao tai chinh.

Cac doanh nghiép khéng phai luén chon ky ké toan hang niam theo nim
duong lich, ma cé thé chon mét ky 12 thang lién tuc bat ky. Ky 12 thang ma don
vi chon lam ky ké& toan nam dudc goi la nam tai chinh cia doanh nghiép (nién do
ké toan).

4.2. Cdc nguyén tdc ké'toan co ban ,

Tai Piéu 7 Chuong I cia Ludt Ké'todn, quy dinh cic doanh nghiép phai tuan
thi cAc nguyén tac ké toan sau:

1. Gi4 tri cta tai san dugc tinh theo gia gdc, bao gom chi phi mua, boc xép,
van chuyén, 1ap rap, ché bién va cac chi phi lién quan truc ti€p khac dén khi
dua tai san vao trang thai sin sang st dung. Pon vi ké toan khong dudc tu dieu
chinh lai gia tri tai san da ghi s6 ké toan, trit trudng hop phap luat ¢6 quy dinh
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