
TS. NGUYÉN PHUONG LIÉN
BÔ TAI CHiNH

HÀNH CHÊ'

si vl BIO clo 

(THUCI•II$N 301312005)

e Kê'toân tài chinh và câc,
o Hudng dén tô'ng quét quy trinw ké LEfrJ

nghiëp( vi dg minh hoa).

e Hudng dàn thVC hiën céc q y dinh 00 L

d/nh kê'toân.

e Giài thich nêi dung và hudng dànuSb e Oin.
e Chühg tÙvà màu bidu thudGTGT4Va th

e Hudng dàn thVc hiën céc quy dinh e o e Lùà 
toân.

e Hudng dàn therc hành céc hinh thûcs@ke hg

c Hi N H

a Nghj

g 'iLdÏnb ké

Giài thich và hudng dàn lâp và trinh bàYèa bé b doành•nghiëp
theo chuân myc sô'21 và thông tuhubnggdâ ISO 4 /ÂTÊË*j30/3/iOb5.

• Thông tu sô' 23/2005/TT- BTC ngày 30-3-2005 cùa TàÀ!Chinh

hudng dàn kê'toân thgc hiën sâu (06) chuân muc k@toén ban hành theo Quyêt

djnh sô' 234/QD-BTC ngày 30-12-2003.

NHÀ XUÂT BÀN TAI CHiNH
Hà Nôl - 2005



τς. ΝςυγέΝ LIEN
ΒΟ ΤΑΙ CHNH

ολΝ THUc

κέ κέ cAo ΤΑΙ

ιίΝ, νή ΝΗό

(THlJc τυ 30/3/2005)

' ΝΟΙ

03 04

02143

ΝΗΑ χυΑτ ΒΑΝ ΤΑΙ CHNH

- 2005



Löl Nöl DÄU

Dé dåp üng yéu cåu cung cå'p thöng tin Vé tåi sån, nq phåi trå, vön chå sd

hüu, doanh thu, thu nhöp khåc, Chi Phi, ké't quå hoqt dQng kinh doanh, vä cåc

ludng tién phyc vu cho Viec quån 19 doanh nghiép, möi doanh nghiép cån Cö mét

hö thöng ké toån phü hop vdi quy mö vå theo yéu cau cåa riéng minh. Elé thö'ng

ké toån näy phyc vu nhd cöng de Phän tich, ghi chép, tdng hqp vä båo cåo

cåc nghiép vu kinh té do doanh nghiép thuc hién, cho nhüng ngdbi Cö nhu cau

sü dung thöng tin vö doanh nghiép minh; vä quå trinh nåy ditqc coi lå quy trinh

ké toån, dé bié'n ddi nghiép vu kinh té phåt Sinh thånh thöng tin ké toån hüu

dung.

Quy trinh ké toån näy duqc thVc hien theo sv dién bién cåa cåc quy trinh

hoqt déng kinh doanh cåa doanh nghiép, vdi Viec sü dung mét hö thö'ng cåc cöng

cu nhÅm thuc hien phüdng phåp thu thåp, xü vä cung cå'p thöng tin ké toån

cho nguöi sü dung, nhu: Chüng tü ké' toån, Tåi khoån ké" toån, Sd ké' toån vå Båo

cåo tåi chinh.

Cåc phüdng tién ké toån cd bån néu trén duqc sü dung thuc hien phüdng

phåp vä quy trinh ké' toån theo quy dinh tei 1--1+ thö'ng vän bån phåp 19 Vé kö toån

hién hänh nhd.• Luat vä Nghi dinh ké" toån, cåc chudn muc ké toån Viet Nam, cåc

Thöng tu hudng dän thuc hien ké toån trong linh vuc hoqt döng kinh doanh.

Dé giåi thfch, hU6ng dän van dung vä cu the hoå quy trinh thuc hien cåc thå

tuc ké toån cåc nghiép vu kinh té" phåt Sinh åp dung cho cåc loqi hinh doanh

nghiép, theo cåc vän bån phåp 19 hien hänh néu trén, cuön såch Hiiöng dän

thdc hinh ché dö chüng tü ké" toån, sö ké' toån, vä båo cåo täi chinh

doanh nghiQp 16n, vita vä nhd (th!tc hien tü 30-3-2005) duqc bién soqn nhäm

trq giüp cho cåc doanh nghiép, vä nhüng ngubi sü dung thöng tin ké' toån doanh

nghiép, phyc vu cho cöng Viec vä muc dich cåa minh, cüng nhd cåc döå tuqng hQC

töp vä nghién cüu ké' toån Cö the näm bät vä vön dung cåc chfnh säch ké toån neu

trén mét cåch hiéu quå.

Néi dung cuon såch gom nhüng van dö vå ké't cdu nhu sau:
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Chuong I - Kê'todn và quy trình kê' todn hoqt dëng hinh doanh cùa
doanh nghi?p

Chttong II - Hubng dôn thzgc hành "Ché dé chtng tù todn" theo
Luêt và Nghi dinh hê'todn

Chuong III - Hudng dôn th{tc hành "Chddë sô k&todn" theo Luêt và
Nghi dinh kê'todn

Chuong IV - Hüdng dân "Lêp và trinh bày bdo cdo tài chinh" theo
Luêt và Nghi dinh kê'todn

Vôi nhüng nQi dung nêu trên, cuôn sâch dê cap câc vâ'n dê: Kê'todn tài chinh
và phçtm vi, dôî tit@ng, cdc nguyên tâc kê' todn cd bdn cùa nô,' Gidi thich cdc khdi
niêm, tiêu chuân, phân logi, ddnh gid, thòi diêm ghi nhên tài sdn, n@phdi trd,
vôh, qud trình hoqt dông kinh doanh, chi phi và thu nhêp cùa doanh nghiêp
và htt6ng dàn tông qudt quy trình kê' todn hoqt dông kinh doanh cùa doanh
nghiëp,• hüdng dôn thVc hành: Lâp Chtng tit kê' todn ghi nhân tùng nghiëp vu
kinh tê' dû phât Sinh và hoàn thành; Md sa ghi sô và khod Sd kê' todn theo cdc
hình thtc sô kê' todn thông dgng,• Gidi thich: nhüng luên diêm cd bdn vê bdo cdo
tài chinh; Cdc yêu câu và nguyên tâc chung vê lâp và trình bày bdo cdo tài chinh;
Xdc dinh cdc thông tin kinh té,' tài chinh cd bdn cân thiê't trình bày trên mbi bdo
cdo tài chinh; hitdng dôn thvc hành vê quy trình thu thâp và xù If thông tin kê'
todn cung cdp cho viêc lâp cdc bdo cdo tài chinh; Gidi thich và hudng dôn lâp và
trình bày cdc bdo cdo tài chinh, phù hQp vdi Luat và Nghi dinh toân, Chudn
muc sô' 21 "Trình bày bâo câo tài chinh" và câc Thông tu hudng dân thuc hiën câc
chudn toân 89/2002/TT-BTC, sô' 105/2003/TT-BTC, 23/2005/TT-BTC

ngày 30-3-2005.

Hy vQng ràng, cuô'n sâch së dâp üng dutçjc nhüng vâ'n dê mà câc doc già quan
tâm.

Tuy nhiên, trong quâ trình biên soan m4c dù dû cô nhiêu co gâng, song
không the trânh khôi nhüng han chê' nhâ't dinh, tâc già Chân thành mong nhân
ditQc nhiêu y kiên dông gép cüa ban dQC, de làn xuâ't bàn sau së dat düQc nQi dung
hoàn thiën hdn.

Xin Chân thành càm dn

Tâc già
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CHUONG 1 - KE TOÅN QUY TRiNH KE rroÅN
H04T DONG KINH DOANH cÜA DOANH NGHI$P

1. Ké toån tåi chinh
toån ghi nhän, do Iztbng, dånh giå vå kiém tra hogt déng trong mbi to

chü'c thVc hien quå trinh tåi sån xudt. Ké'toån phån ånh vå tdng hep cåc sö'li?u vö
cåc yé'u tö'vå cåc nghiép v« hinh doanh, theo döi vå nghién cüu cåc döi tLtdng cåa
minh, phyc ché*thöng tin vd thVc trgng van Cho hogt döng, nhüng däc trung vå cåc
kit quå cåa cåc quå trinh kinh doanh, dö lå phän ånh tåi sån xudt sån phåm xä

höi.

ICé' toån duqc hiéu lå möt h? thöhg thöng tin Cö mec dich, dLt(jc säp xé'p theo

möt cd cdu logic Cö he thöhg vå toån dien, dLtqc sü deng d/ ghi nhün, do lu&ng, dånh

giå vå kiém tra hogt döng cåa cåc tö chüc thuöc cd cåu cüa nön hinh té'quöé dän.

Theo yéu cau quån 19 hoqt döng kinh doanh cåa doanh nghiép, ké'toån dLtqc

phån thånh hai bö phän däc läp tLtdng döi, nhztng chüng Cö möi quan h? vÖi nhau:

ké"toån tåi chinh vå ké"toån quån tri.

toån tåi chinh lä bé phän ké' toån ghi nhän, giåm sät, kidm tra mét cåch

lién tuc, Cö hö cåc hoqt dQng cåa möi td chüc, du6i hinh thüc giå tri, trén göc

dö: SV hinh thänh vä sv van döng cüa vön; vä két quå hoqt déng trong möt thbi k)

nhå't dinh, dö cung cå'p thöng tin hüu ich cho ngubi sü dung Vé tinh hinh täi chfnh,

tinh hinh hoqt déng vä cåc luöng tién cåa mot td chüc thuöc nen kinh té quöc dän.

Chüc näng cåa hé'toån tåi chinh lä cung cåp thöng tin Vé täi sån, ngudn vö'n,

Chi phi vä thu nhåp cåa mét td chüc (td chüc kinh doanh, td chüc du toån hay cåc

tö0 chüc khåc), cho nhüng ngdöi sü dung bén ngoäi doanh nghiép.

Muc dich cüa ,ké' toån tåi chinh lä cung cå'p cåc thöng tin vö tinh hinh täi

chfnh, tinh hinh kinh doanh vä cåc ludng tién cåa mot doanh nghiép (hay mQt to

Chüc), dåp üng nhu cau hüu ich cho sö' döng nhüng ngdöi å bén 'ngoåi ddn vi sü

dung trong Viec dua ra cåc quyé't dinh cåa minh.

Dé det muc dich näy ké toån tåi chfnh phåi cung cåp nhüng thöng tin cåa

mét ddn vi vc: tåi sån; nq phåi trå; vö'n chå sd hüu; doanh thu, thu nhåp khåc, chi

Phi, läi vä 16; cåc ludng tién. Tuy nhién, kö toån täi chfnh khöng cung cäp !höng
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tin chi tiôî vÔ câc chi tiôu nôu trôn liôn quan dô'n tđtng đdn vi nÔi bÔ căa doanh
nghiëp hay mÔt td chđc.

2. ĐOn vi kô' toân (ĐOn vi âp d!łng kV toân tăi chinh)

Trôn góc dÔ kë' toân, doanh nghiëp dușc quan nięm nhu lă nhdng td chitc dÔc

lăp vói chih sd hău vă vói doanh nghiëp khâc; vi muc dich căa kë' toân lă ghi nhân

ląi quâ trinh kinh doanh vă bâo câo dinh kj va tinh hinh tăi chinh vă Iqi nhuân

tung doanh nghiëp riông biet. Nôn sÓ liôu ghi chćp vâ bâo câo Ciha măi doanh

nghiëp không duqc bao gÔm băt k} quâ trinh kinh doanh hoăc tăi sân năo Ciha

doanh nghiëp khâc, hoăc tăi sân câ nhân hay quâ trinh kinh doanh cula chd sd

hău doanh nghięp, dô câc yëu tÔ năy không lăm sai lech căc thông tin vÔ tinh

hinh tăi chinh vă lă nhuân Ciha doanh nghięp.

Do dó, trong linh vuc kô' toân, don vi kô' toân duqc hidu lă mÔt td chitc cfôc

lăp ke câ dôÎ vÓi chđ sÔ hău vă td chđc năy thuc hięn mÔt quy trinh kë' toân khćp

kin tir khâu lăp chiing tu ctgn khâu ghi sd vă lâp bâo câo tăi chinh.

Khoân Ic - ĐiÔu 2 Luât KU toân Vięt Nam quy dinh: E)on Vi kV toân lă doanh

nghięp thuÔc câc thănh phân kinh tv dugjc thănh lăp vă hoąt dÔng theo phâp luât

Viët Nam.

3. ĐÔi tuęng câa kô' toân tăi chinh

KU toân ghi nhân, do lubng, dânh giâ hoąt dÔng kinh doanh cda doanh
nghięp duói hinh thđc giâ trÎ. Khidoanh nghiôp thuc hiŔn câc nghiëp vu kinh t6

tăi chinh gân liÔn vói câc quâ trinh hoąt dÔng kinh doanh, câc nghiëp vu năy tâc
dÔng dë"n su bi6n dôi cńa vÓn kinh doanh, vă su biën ddi năy dușc ghi nhân trân
hai góc đÔ: Tăi sân kinh doanh (lă vÓn kinh doanh ditqc bieu hiÔn trong nhđng
hinh thâi tÔn tąi Ciha chńng, vi du nhu: nhă cta, mây móc, thiëł bi, mguyën vât
liëu, hâng hóa...) vă vô'n kinh doanh (nguÔn vô'n kinh doanh) hay lă nguÔn hinh
thănh tăi sân kinh doanh (vÓn cuha chđ sÓ hău, nhă dâu tu, ngudi cho vay...)..

Nhu vây, đôî tugng czŽa kë' toón (đôî titqng ghi nhân, đO Iltčng, đónh giđ
ClŽa kë' toÓn) lă tâi sân, nguon von kinh doanh, Chi phi, doanh thu vâ thu
nhëp khóc.

Căn ct khoân 3 ĐiÔu 9 cÓa Luât KU toân, dôÎ tuęng kë' toân thuÔc hoąt dÔng

kinh doanh dușc quy dinh nhu sau:

a) ĐôÎ tuęńg kô'toân lă tăi sân cô' dinh vă tăi sân luu dÔng, gÔm:

ȚiÔn, vâ câc khoân tudng dudng tiÔnț

- Câc khoân phâi thu;
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Hàng tòn kho;

Dàu tu tài chinh ngàn han;
Tài sàn cô' dinh hüu hình, tài sàn cô' dinh vô hình, tài sàn cô' dinh thuê tài

chinh;

Dàu tu tài chinh dài han;
- Tài sàn ngàn han và tài sàn dài han khâc.
b) Dôl tüQng kê' toân là nQ phài trà, gòm:

Phài trà ngüòi bân;

Phài trà nQ vay;

Phài trà công nhân viên;

- Câc khoàn phài trà, phài nop khâc.

c) Dôl tUQng kê' toân là vô'n chû sd hüu, gòm:

- Vô'n cüa chû sd hüu;

Câc quy;

- LQi nhuân chuta phân phôî.

d) Câc khoàn doanh thu, chi phi kinh doanh; thu nhâp khâc và chi phi khâc.

e) Thuê' và câc khoàn nop nÈân sâch nhà nudc.

f) Kê't quà và phân chia kê't quà hoqt dông kinh doanh.

g) Câc tài sàn khâc cô liên quan dê'n ddn vi toân.

4. Câc nguyên tâc kê' toân cd bàn

Câc nguyên tâc kê' toân co bân hüdng dân viëc thu thâp và trình bày câc so

liëu toân trên câc bâo câo tài chinh. Trong công tâc kê' toân, nguyên tâc

toân hü6ng dân cho viëc dânh giâ, ghi chép và trình bày câc thông tin vê tình

hình tài chfnh, kê't quà hoat dQng kinh doanh luông tiên cüa mot doanh nghiëp.

4.1. Mét sdkhdi ni?m hoëc gid dinh là co sd cùa nguyên tdc kê'todn

a) Khdi ni?m don vi kê'todn

Nhü dû nêu d phàn trên: don vi kê' toân düQc hiêu là mot tô' chüc dQc lâp kê

CA dôî vdi chû sd hüu, và tô chüc này thuc hiên mot quy trình kê' toân khép kin tù

khâu 141) chüng tir dê'n khâu ghi sd và lâp bâo câo tài chinh.

Dé bào dàm câc don vi kê' toân này mô hình hoâ Câc hoqC dêng cüa mình mot

câch trung thuic và hop IY bàng câc thông tin kê' toân, thì chüng là yà là

càn cü dd kê' toân dôt ra câc nguyên tâc cûa nô, nhàm phuc

thông tin kinh té, tài chinh cüa don vi kê' toân.
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b) Khdi niëm ddnh gid bdng tiên
Quâ trình hoqt dong kinh doanh cùa doanh nghiëp duqc dânh giâ, ghi nhân

lai, và 141) bâo câo tài chinh theo ddn vi tiên te là dông Viêt Nam. Diêu dô cé nghïa
là tâ't câ tài sàn, nguôn vôn và su biê'n dQng cùa chûng düQc dânh giâ ghi nhân lai,
và công bô' trên bâo câo tài chinh bàng don vi tiên te là dông Viêt Nam. Ngoài ra kê'
toân còn Sü dung don vi tinh khâc nhu don vi hiên vat và thòi gian lao dong.

Theo Lu@t Kê'todn Viêt Nam, don vi tinh duqc st dvng trong kê'todn gòm:

1. Ddn vi tiên te là dông Viêt Nam (ki hiëu qudc gia là "VND"). Trong
trüÒng hqp nghiêp vu. kinh tê', tài chinh phât Sinh là ngoai te, phài ghi theo
nguyên te và dông Viêt Nam theo ty giâ hôî doâi thuc tê' h04c quy ddi theo ty giâ
hôî doâi do Ngân hàng Nhà nudc Viêt Nam công bô' tai thòi didm phât sinh, trù
truÒng hQp phâp luàt cô quy dinh khâc; dôi vôi Ioai ngoai te không cô ty giâ hôî
doâi vdi dông Viêt Nam thi phài quy ddi thông qua mot loqi ngoai te cô ty giâ hôî
doâi vdi dông Viêt Nam.

Ddn vi kê' toân chû yê'u thu, chi bâng ngoai tê thi düQc chQn mot loai ng04i te
do BQ Tài chinh quy dinh làm ddn vi tiên tê dd kê' toân, nhüng khi lap bâo câo tài
chinh Sü dung t4i Viêt Nam phài quy ddi ra dông ViêtNam theo ty giâ hôi doâi do
Ngân hàng Nhà nudc Viêt Nam công bô' tai thòi didm khoâ sd lap bâo câo tài
chinh, trù trüòng hQp phâp luat cô quy dinh 'khâc.

2. Don vi hiën vat và ddn vi thòi gian lao dQng là don vi do luòng chinh thüc
cûa nutdc CQng hòa xâ hêi chû nghïa Viêt Nam; trüòng hQp cô Sü dung don vi do
lüòng khâc thì phài quy ddi ra don vi do lüòng chinh thüc cùa cong hòa xâ hêi
chû nghïa Viêt Nam.

c) Gid dinh hoqt dëng lién tvc

Trong quâ trình hoqt dong kinh doanh cüa doanh nghiëp, kê' toân già dinh
hoqt dong này là liên tuc. Gid dinh này là hüu ich, vì thuc tê' kinh doanh cûa moi
•doanh nghiëp hàu hét là thuc hiën không ngùng và không cô thòi gian giân doan
và già thi6t này là càn thiê't cho viëc dânh giâ tài sàn theo giâ nào? Là mot doanh
nghiêp ho$ dêng liên tuc, nên tài sàn duqc dùng vào boat dông kinh doanll cûa
doanh nghiëp không duc}c bân. Do dô tài sàn cûa doanh nghiëp không ghi nhân
theo giâ thi trüÒng thay ddi vì chüng that su không thich hQp và không càn thiê't.

khâc không xày ra viëc mua bân tài sàn thì giâ tri thi trüòng không thé xâc

lap mot câch khâch quan nhü yêu càu cüa nguyên tâc khâch quan. N6u mot
doanh nghiëp dang chudn bi ditqc bân hoac ngùng kinh doanh thì khâi nièm này

không düQC van dung vào viëc lap bâo câo tài chinh.
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Viëc tuân theo nguyôn tăc ”Hogt đÔng liën tvc” khi lâp vă trinh bây bâo câo
tăi chinh lă diÔu kięn (16 doanh nghiëp có the dânh giâ giâ tri Ciha doanh nghięp

cuô"i ky kô' toân trôn Cd sÓ giâ gô'c. Vi nô'u doanh nghiëp d tinh trąng không
hoąt dÔng liôn tuc thi tąi thdi diôm dó giâ tri Ciha doanh nghięp phâi duqc xâc
dinh theo giâ khâc (giâ thanh 19).

Nguyôn tăc năy phâi dușc xem xót tôÎ thieu trong vông 12 thâng tói ke tu
ngăy kô't thńc niôn dÔ kô" toân. Vă trong khohng thdi gian năy, dânh giâ khâ
năng hoąt dÔng liôn tuc Ciha doanh nghięp, thi Giâm dô"c (hoăc ngudi dung dâu)
doanh nghięp cân phâi xem xót dën męi thông tin có the du doân dușc khh năng
hoąt dÔng liôn tuc.

d) Khói niëm k)' kë'toón
Muc dich Ciha kV toân lă cung căp câc thông tin vÔ tinh hinh tăi chinh vă

hiëu quâ kinh doanh Ciha doanh nghiëp, dô phuc vu cho vięc ra câc quyô't dinh cuha
ban lănh dąo doanh nghięp vă Ciha câc nhă dâu tu, do dó yôu câu doanh nghiëp
cung căp bâo câo tăi chinh dinh k}, it nhâ"t lă hâng năm. ĐiÔu dó có nghîa lă hoąt
dÔng kinh doanh căa doanh nghiëp duqc xem nhu tiô'n hănh trong tung khoâng
thbi gian nhăt ctÎnh nhu: thâng, qu9, năm (măc dă trong thuc tô' quâ trinh hoąt

dÔng kinh doanh Ciha doanh nghiëp kóo dăi trong nhiÔu năm). Do dó bâo câo tăi

chinh Ciha doanh nghiëp duęc lăp cho mÓi k} kô' toân.

Vây kj kV toân lă khoâng thbi gian xâc dinh tu thdi didm don vi bât dâu ghi

sô kô' toân ctô"n thÔi diëm kô"t thńc viëc ghi sd kô' toân, khoâ sd kô' toân de lâp bâo

câo tăi chinh.

Câc doanh nghiëp không phâi luôn chęn k} kô' toân hăng năm theo năm

duong lich, mă có thô chęn mÔt k} 12 thâng liôn tuc băt k}. Kj 12 thâng mă don

vi chęn lăm kj kô" toân năm duęc gęi lă năm tăi chinh cńa doanh nghiôp (niôn dÔ

kô" toân).

4.2. CÓc nguyën tăc kë'toón ca bân

Tai ĐiÔu 7 Chuang I cua Luât Kë'toón, quy dinh câc doanh nghiëp phâi tuân

thđl câc nguyën tăc kë' toân sau:

1. Giâ tri Ciha tăi sân duqc tinh theo giâ gô"c, bao gÔm chi phi mua, bÓc xô'p,

vân chuyôn, lăp râp, chô' biô'n vă câc chi phi liôn quan truc ti6p khâc d6n khi

tăi sân văo trąng thâi sân sâng st dyng. Đdn vi kô' toân không duęc tu diÔu

chinh ląi giâ tri tăi sân dă ghi sd kô' toân, trît trubng hop phâp luât có quy dinh

khâc. Hr €31
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